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Ůितबंध 

इस दˑावेज़ मŐ विणŊत सॉɝवेयर एक लाइसŐस समझौते के तहत दी गई है और 
केवल लाइसŐस समझौते की शतŘ के अनुसार िकया या कॉपी िकया जा सकता है। यह िवशेष 
ŝप से लाइसŐस समझौते मŐ अनुमित के ŝप मŐ छोड़कर िकसी भी अɊ माȯम पर 
सॉɝवेयर की नकल करने के िलए कानून के İखलाफ है। 
 

लाइसŐसधारी बैकअप Ůयोजन के िलए सॉɝवेयर की एक कॉपी कर सकते हœ। इस 
सॉɝवेयर या दˑावेज़ का कोई िहˣा Ůितिलिप या िकसी भी ŝप मŐ या इलेƃŌ ॉिनक या 
यांिũक फोटोकॉपी और एनआईसी की िलİखत अनुमित के िबना िकसी भी उȞेʴ के िलए 
įरकॉिडōग सिहत िकसी भी तरह से Ůेिषत िकया जा सकता है। 

 
गारंटी 

इस उȋाद को गारंटी िकया जाता है जब तक अगले पįरवतŊन सॉɝवेयर मŐ की जाए 
 
दाियȕ 

कोई घटना मŐ एनआईसी सॉɝवेयर की ̾थापना, रखरखाव, उपयोग, ŮदशŊन, िवफलता 
या Ŝकावट से उȋɄ डेटा की हािन सिहत िकसी भी Ɨित के िलए उȅरदायी होगा। 
उपयोगकताŊ उपयुƅ हटाने योƶ मीिडया मŐ डेटाबेस दैिनक आधार का बैकअप लेने के िलए 
िजʃेदार हœ। 
 
 

 िनिमŊती :ŵी. योगेश अ. खडायते,   वैǒािनक-डी,  एनआईसी, मंुबई  

 
 समीƗा :ŵीमती लƘी ŮसɄा,   वैǒािनक-ई,  एनआईसी, मंुबई 

 
 ˢीकृती :ŵी. मोइझ  Šसैन अली, वैǒािनक-जी,  एनआईसी, मंुबई  
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1.1. पįरचय 
 

सीमनीक यह इंटरनेट पर एक Ůणाली है, यहां सरकारी िवभाग अपने Ɨेũीय कायाŊलयो ं से 
गितशीलतासे ŮाŜपो ंमŐ डेटा संŤह के िलए अनुŮयोग कर सकता है जो कालबȠ और ˑर आधीरीत 
है 

 

फीʒ कायाŊलयो ं- िविशʼ एक कायाŊलय पहचान के िलए उनकी įरपोिटōग पदानुŢम के अनुसार 
कोिडत कीये हœ जैसे की राǛ / िडवीजन / िजला / तहसील / Ťाम ˑर हœ। Ůाŝप मŐ िकसी भी एक 
ˑर Ȫारा भरा जा सकता है (जैसे तालुका) įरपोटŊ िवभाग के िकसी भी ˑर से उȋɄ िकया जा 
सकता है। 

आवृिȅ - ŮाŜपो ंमŐ जानकारी अलग आवृिȅ के िलए मांगी जा सकती है जैसे िवȅ वषŊ, कैलŐडर 
वषŊ, ितमाही, महीना, पखवाड़ा, सɑाह, िदन या एक बार। 

ˑंभमŐ सरल गिणत की गणना संभव िकया है, इस Ůकार मानवीय ũुिटयो ंसे परहेज हो। केवल 
बुिनयादी डेटा एकũ / दजŊ िकया जाना है। 

 एक Ůाŝप के िलए पासवडŊ योजना का िनमाŊण अɊ Ůाŝपो ंके िलए िकया जा सकता है 
िजनकी संरचना समान हो, िजससे कई पासवडŊ से परहेज िकया जा सके। 

 

1.2.  ŵोतागण 
 

सभी मंũालयो ं / केȾीय / राǛ सरकार के िवभाग  जो Ůाŝपो ं Ȫारा Ɨेũीय कायाŊलयो ं से 
जानकारी संŤह करती है, यह जानकारी Ůभावी िनणŊय लेने के िलए सारणीबȠ का जाती है 

 

1.3. उȞेʴ  
 
               उȋɄ 

1. Ůाŝप 
2. डेटा के संŤह के िलए एकल İखड़की ढांचा 
3. इंटरैİƃव कंɗूटर डेटा Ůिविʼ Ůाŝप उȋɄ करके डेटा संŤह कायŊŮणाली मŐ सुधार 
4. िपछले डेटा का पुनर् उपयोग 
5. पुराने डेटा मŐ पįरवतŊन को रोकना (आंकड़ो ंमŐ गड़बड़ी को रोकना). 
6. बŠ उपयोगकतॉŊ 
7. समान कोिडंग 

 

1.4. उȋाद का दायरा 
 

इस पįरयोजना के दायरे मŐ सरकारी एजŐिसयो,ं िवभागो ंऔर अɊ सरकारी संगठनो ंतक ही 
सीिमत है जो अपने-अपने Ɨेũो ंमŐ डेटा की आȏ पįरभािषत Ůाŝपो ंकी जŝरत है। 

 
1.5. हाडŊवेयर और सॉɝवेयर आवʴकताओ ं
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• िलनƛ या िवंडोज ऑपरेिटंग िसːम  
• MySQL डाटाबेस Ůबंधन ऊपर दीये ओएस पर 
• J2EE वाˑुकला, एƛएमएल टैग 
• जेएसपी, HTML और जावाİˌɐ 
 

1.6. संदभŊ 
                       
S.No. Title Publisher/Author  Version(if any) Release Date 
1. Quality Manual(NIC-QM) NIC Delhi 1.0  
3. UM Template(NIC-TPL-004) NIC Delhi 1.1  
 

1.7. सम˟ा की įरपोटŊ करना 
 

सीमनीक संबंिधत िकसी भी Ůʲ सम˟ा के मामले मŐ िनɻिलİखत से संपकŊ  िकया जा 
सकता है। 
ŵी योगेश खडायते, एनआईसी MHSC, तीसरी मंिजल, मंũालय, मंुबई। 

फोन:  (022) 22793202. 
  ईमेल: y.khadayate@ nic.in 
 

1.8. िवशेषताएं 
 डेटा की ऑनलाइन Ůˑुत करने के िलए वेब सƗम Ůणाली 
 सॉɝवेयर ŮौȨोिगकी के कला आधार पर 
 उपयोगकताŊ के अनुकूल और Ůयोग करने मŐ आसान 
 अǅी तरह से Ůबंिधत पŠँच िनयंũण 

 
1.9. उपयोग िनदőश  

 
 Űाउज़र मŐ जावाİˌɐ सƗम 
 इंटरनेट एƛɘोरर 6.0 उपलɩ होना चािहए 
 ˌीन संकʙ 800 * 600 Ɋूनतम 

 
1.10. ̾थापना 

 Load Tomcat and MySql on the system 
 Load MySql database/ Table generation script by following 

command 
  MySql [-h hostname] [database] < [script file] 
 Give database access permissions to the system from the MySql 

database by following command  
  GRANT ON {tbl_name | db_name.*} TO 
user_name    
  [IDENTIFIED BY [PASSWORD] 'password'] 
  
 Unzip file in Tomcat /Web application folder  
 Start MySql and Tomcat 
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2. िविशʼ ऑपरेिटंग िनदőश 
 

2.1. घर पृʿ 
 
         इस साइट का उपयोग http://mahasim.nic.in देकर और िफर घर पृʿ ŮदिशŊत होता है 

 
आकृती-1 : मुख पृʿ 

 
 उपयोगकताŊ पहली बार Ůवेश करते ही होम पेज खुल जाता है, जहां एक ˌीन Ůˑुत िकया 
है। 
Ůवेश के िलए  
 1. बाएं भाग मŐ आवʴक िवभाग पर İƑक करŐ । 

2. िवभाग नोड का िवˑार करतेही सभी Ůाŝप िदखाए दŐगे 
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3. अपेिƗत ŮाŜप का चयन İƑक से करŐ  
4. आवʴक Ůाŝप मŐ Ůवेश के िलए लोग इन पर İƑक करŐ । 
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2.2.  लोग इन पɄा 

 
 लॉग इन पर İƑक करने पर एक ˌीन Ůˑुत िकया जाएगा 
 

 
आकृती-2 : लोग इन İˌन 

 
वैध ɘेस / नाम या उपयोगकताŊ और पासवडŊ दजŊ करŐ और ठीक İƑक करŐ । तब मुख पृʿ उɎŐ 
Ůबंधन करने के िलए Ůबंधन अनुभाग मŐ अिधकृत िवकʙो ंके साथ ŮदिशŊत िकया जाएगा 
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आकृती-3 : लोग इन पʮात İˌन 

 
उपयोगकताŊ िविभɄ Ůबंधन सुिवधाओ ंका उपयोग कर सकते हœ. 
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2.3. िवभाग  

 
िवभाग जानकारी के िलए Ůबंधन अनुभाग मŐ िवभाग िवकʙ पर İƑक करŐ : 
 

 
आकृती-4 : िवभाग िववरण  

 
शीषŊ पर िवभाग Ţमांक की सामŤी को साफ करने के िलए नया İƑक करŐ  
शीषŊ मŐ बॉƛ की सामŤी को साफ करने के िलए ˙ʼ İƑक करŐ  
बाएं ओर िकसी भी िवभाग का नाम İƑक करŐ और įरकॉडŊ दािहने ओर ŮदिशŊत िकया जाएगा। 
सहेजŐ पर İƑक करके įरकॉडŊ को अपडेट करŐ और हटाएँ पर İƑक करके įरकॉडŊ हटाएं 
 
फीʒ्स का िववरण 
 िवभाग आईडी: पहचान पũ िवभाग को सौपंा पहचान आईडी  

 िवभाग का नाम  - िवभाग का नाम Ůिवʼ करŐ  
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2.4. संरचना 

 
नई संरचना के िलए Ůबंधन अनुभाग मŐ संरचनाओ ंिवकʙ İƑक करŐ : 
  

 
आकृती-5 : संरचना िववरण 

 
िकसी भी संरचना आईडी दजŊ करŐ और उस įरकॉडŊ को ŮदिशŊत करने के िलए जाने पर İƑक करŐ । 
शीषŊ पर संरचना आईडी की सामŤी को साफ करने के िलए नया İƑक करŐ  
शीषŊ मŐ बॉƛ की सामŤी को साफ करने के िलए ˙ʼ İƑक करŐ  
बाएं ओर िकसी भी संरचना का नाम İƑक करने पर दािहने ओर मŐ ŮदिशŊत िकया जाएगा। 
सहेजŐ पर İƑक करके įरकॉडŊ को अपडेट करŐ और हटाएँ पर İƑक करके įरकॉडŊ हटाएं 
Ůाŝप आईडी अपने लॉिगन Ůाŝप होगा 
 
फीʒ्स का िववरण 
 संरचना आईडी - संरचना को सौपंा Ţमांक 

संरचना नाम - संरचना का नाम 
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2.5. संरचना जानकारी 

 
संरचना जानकारी के िलए Ůबंधन िवभाग मŐ संरचना िवकʙ पर İƑक करŐ : 
 

 
आकृती-6 : संरचना िववरण  

 
िकसी भी संरचना आईडी या ˑर आईडी दजŊ करŐ और उस įरकॉडŊ को ŮदिशŊत करने के िलए जाने 
पर İƑक करŐ । 
शीषŊ पर ˑर आईडी की सामŤी को साफ करने के िलए नया İƑक करŐ  
शीषŊ मŐ बॉƛ की सामŤी को साफ करने के िलए ˙ʼ İƑक करŐ  
बाएं ओर िकसी भी संरचना का नाम İƑक करŐ और įरकॉडŊ दािहने ओर ŮदिशŊत िकया जाएगा। 
सहेजŐ पर įरकाडŊ İƑक अȨतन करने के िलए और िमटाएं पर įरकॉडŊ को हटाने के िलए İƑक 
करŐ  
 
फीʒ्स का िववरण 
 संरचना आईडी - केवल पढ़ने के िलए 

लेवल Ţ. - केवल पढ़ने के िलए 

ˑर नाम  - उस ˑर का नाम 

लेवल आरंभ  - मूʞ िजसमŐ से ˑर शुŝ होगा 

लेवल अंत  - मूʞ िजसमŐ से ˑर अंत होगा  
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2.6. जगह  
 
जगह जानकारी के िलए Ůबंधन अनुभाग मŐ जगह िवकʙ पर İƑक करŐ  
 

 
आकृती-7 : जगह िववरण 

 
िकसी भी संरचना आईडी या जगह कोड दजŊ करŐ और उस įरकॉडŊ को ̾थानांतįरत करने के िलए 
जाने पर İƑक करŐ । 
शीषŊ पर जगह कोड की सामŤी को साफ करने के िलए नया İƑक करŐ  
शीषŊ मŐ बॉƛ की सामŤी को साफ करने के िलए ˙ʼ İƑक करŐ  
दािहने की ओर िकसी भी नाम पर İƑक करŐ और įरकॉडŊ बाएं ओर ŮदिशŊत िकया जाएगा। 
सहेजŐ पर İƑक करके įरकॉडŊ को अपडेट करŐ और हटाएँ पर İƑक करके įरकॉडŊ हटाएं 
संरचना आईडी अपने लॉिगन Ůाŝप होगा 
 
फीʒ्स का िववरण 
 संरचना आईडी  - केवल पढ़ने के िलए 

जगह आईडी  - जगह को सौपंा अिȪतीय कोड 

जगह का नाम - उस जगह नाम यहां Ůवाʼ करŐ  

लेवल आईडी - जगह का ˑर 
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2.7. लीपी  

 
लीपी पįरभािषत करने केिलए Ůबंधन अनुभाग मŐ लीपी िवकʙ पर İƑक करŐ : 
 

 
आकृती-8 : लीपी िववरण 

 
िकसी भी िलपी का नाम दजŊ है और उस įरकाडŊ को ŮदिशŊत करने के िलए जाने पर İƑक करŐ । 
शीषŊ पर बॉƛ की सामŤी को साफ करने के िलए ˙ʼ İƑक करŐ  
शीषŊ पर िलपी ID की सामŤी को साफ करने के िलए नया İƑक करŐ  
बाएं ओर िकसी भी नाम पर İƑक करŐ और दािहने हाथ की ओर इसकी जानकारी ŮदिशŊत  
अȨतन करने के िलए हटाएँ İƑक करŐ बचाने के िलए और हटाने के िलए İƑक करŐ 
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2.8. ˑंभ 

 
ˑंभ िववरण Ůिवʼ करने के िलए Ůबंधन मŐ ˑंभ िवकʙ पर İƑक करे  
 

 
आकृती-9 : ˑंभ िववरण 

 
Ůाŝप आईडी या कॉलम Ţमांक या दोनो ंिनिदŊʼ करŐ और उस įरकाडŊ को ŮदिशŊत करने के िलए 
जाओ बटन पर İƑक करŐ।  
ˑंभ के संदभŊ शीषŊ मŐ कोई बॉƛ साफ करने के िलए नए पर İƑक करŐ  
शीषŊ मŐ बƛे की सामŤी को साफ करने के िलए ˙ʼ पर İƑक करŐ।  
बाएं ओर ˑंभ नाम पर İƑक करŐ , संपादन के िलए दािहने ओर इसकी जानकारी ŮदिशŊत। 

अȨतन करने के िलए सहेजŐ बटन पर और िवलोपन के िलए हटाएँ बटन पर İƑक करŐ  
Ůाŝप आईडी अपने लॉिगन Ůाŝप होगा  
Ůाŝप के उपलɩ ˑंभ ŮदिशŊत करने  के िलए जाने İƑक करŐ । 
 
फीʒ्स का िववरण 

Ůाŝप आईडी - केवल पढ़ने के िलए 

ˑंभ Ţमांक - केवल पढ़ने के िलए 

ˑंभ İखताब  - उस ˑंभ का नाम 

ˑंभ Default - उस ˑंभ िडफ़ॉʐ मान 
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ˑंभ Ůकार  - उस ˑंभ का डेटा Ůकार पįरभािषत करŐ  

कॉलम इकाई  - इकाई उस ˑंभ मŐ इˑेमाल िकया 
कॉलम चौड़ाई  - कॉलम का डेटा चौड़ाई 
कॉलम आंिशक चौड़ाई -  आंिशक मूʞ का डेटा चौड़ाई  
कॉलम कुल  - कुल गणना की है या नही ंिकया जा रहा है 
कॉलम Order - ˑंभ के आदेश का वणŊन 
कॉलम Ůाŝप - ˑंभ के Ůाŝप का वणŊन 
कॉलम संरेखण  - ˑंभ के संरेखण का वणŊन 
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2.9. Ůाŝप  

 
िनɻ ˌीन मŐ Ůाŝप गुण िनिदŊʼ करने के िलए शीषŊक पर İƑक करŐ  
 

 
आकृती-10 : Ůाŝप िववरण 

 
Ůाŝप आईडी िनिदŊʼ करŐ और उस įरकाडŊ को ŮदिशŊत करने के िलए जाओ बटन पर İƑक करŐ ।  
शीषŊ मŐ बƛे की सामŤी को साफ करने के िलए ˙ʼ पर İƑक करŐ।  
बाएं ओर ˑंभ नाम पर İƑक करŐ , संपादन के िलए दािहने ओर इसकी जानकारी ŮदिशŊत। 
For entering a new record click on new and enter the record. 
अȨतन करने के िलए सहेजŐ बटन पर और िवलोपन के िलए हटाएँ बटन पर İƑक करŐ  
फीʒ्स का िववरण  

Ůाŝप आईडी - केवल पढ़ने के िलए 

 ᮧाᱨप नाम - केवल पढ़ने के िलए 
 ᮧाᱨप िवभाग - केवल पढ़ᱶ 
 ᮧाᱨप ᮨᳱᲤᱶ सी - ᳰकस ᮨᳱᲤᱶ सी कᳱ ᳯरपोटᭅ ह ᱹवाᳶषक, ᮢैमािसक, मािसक, सा᳙ािहक, दैिनक 
 ᮧाᱨप संरचना  - ᳯरपोटᭅ कᳱ संरचना बताता ह ै
 संरचना ᭭तर  - ᮧाᱨप जो सरंचना के ᭭तर के उ᭜प᳖ ᳰकया जा रहा ह ै
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 ᳯरपोटᭅ उ᭜प᳖  - हो जाएगा जो ऊपर कᳱ ᳯरपोटᭅ Depth- ᭭तर 
 म᭨टी ᭭तंभ  - मᱶ ह ैया नहᱭ एक से अिधक पिंᲦ रह ेह ᱹᳰक या row- 
 ᳯरपोटᭅ script - ᳯरपोटᭅ कᳱ भाषा 
 िवभािजत ᳰकया जाएगा ᳰक ᳰकतने पंिᲦयᲂ ᭭तंभ मᱶ ᭭तंभ Heading- 
 पासवडᭅ ᮧदᳶशत ᳰकया जाएगा, िजसमᱶ पासवडᭅ ᭭कᳱम- 
 ᮧाᱨप Ready- ᳰकसी भी ᮧाᱨप वहाँ ह ैया नहᱭ 
 Format Name- Read only 
 Format िवभाग- Read only 
 Report Frequency-Which type of report you want. Yearly, Quarterly, Monthly, 
Weekly, Daily  
 Report Structure- Tells the structure of the report 
 Report Level- The level of which report is to be generated 
 Report Depth- Level up to which report will be generated 
 Multi row- Whether there are more than one row in the column or not 
 Report script- Language of the report 
 Column Heading- In how many rows column will be divided 
 Password Scheme- In which password will be displayed 
 Format Ready- Any format is there or not 
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2.10. पंİƅ 
 

पंिᲦ िववरण Ůिवʼ करने के िलए Ůबंधन मŐ ˑं पंिᲦ िवकʙ पर İƑक करे  
 

 
आकृती-11 : पिंᲦ िववरण 

 
Ůाŝप आईडी और पंİƅ िनिदŊʼ करŐ  और या दोनो ंउस įरकाडŊ को ŮदिशŊत करने के िलए जाओ बटन पर 
İƑक करŐ ।  
शीषŊ मŐ कोई पंİƅ के संदभŊ ˙ʼ करने के िलए नई पर İƑक करŐ   
शीषŊ मŐ बƛे की सामŤी को साफ करने के िलए ˙ʼ पर İƑक करŐ ।  
संपादन के िलए दािहने ओर पंİƅ नाम पर İƑक करŐ  इसकी जानकारी बाएं ओर संपादन के िलए । 
अȨतन करने के िलए सहेजŐ बटन पर और िवलोपन के िलए हटाएँ बटन पर İƑक करŐ   
Ůाŝप आईडी आपका लॉग इन Ůाŝप है. 
उपलɩ Ůाŝप पंİƅयां देखने के िलअ जाओ बटन İƑक करŐ । 
 
फीʒ्स का िववरण 

Ůाŝप आईडी - केवल पढ़ने के िलए 
पंİƅ Ţमांक - केवल पढ़ने के िलए 
पंİƅ नाम - उस पंİƅ का नाम 

 पंİƅ कुल  - कुल गणना की है या नही ंिकया जा रहा है 
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2.11. ˑंभ कोड 

 
ˑंभ कोड िववरण Ůिवʼ करने के िलए Ůबंधन मŐ कोड िवकʙ पर İƑक करे 
 

 
आकृती-12 : ˑंभ कोड िववरण 

 

Ůाŝप आईडी, ˑंभ और कोड िनिदŊʼ करŐ  और या दोनो ंउस įरकाडŊ को ŮदिशŊत करने के िलए जाओ बटन 
पर İƑक करŐ ।  
शीषŊ पर संिहता की सामŤी को साफ करने के िलए नया İƑक करŐ   
संपादन के िलए दािहने ओर कोड नाम पर İƑक करŐ  इसकी जानकारी बाएं ओर संपादन के िलए । 
अȨतन करने के िलए सहेजŐ बटन पर और िवलोपन के िलए हटाएँ बटन पर İƑक करŐ   
Ůाŝप आईडी आपका लॉग इन Ůाŝप है. 
उपलɩ Ůाŝप ˑंभ कोड देखने के िलअ जाओ बटन İƑक करŐ । 
 
फीʒ्स का िववरण 

Ůाŝप आईडी - केवल पढ़ने के िलए 

ˑंभ Ţमांक - केवल पढ़ने के िलए 

ˑंभ कोड - कोड  

 कोड नाम - उस कोड का नाम 
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2.12. डाटा Ůिविʼ 

 
ˑंभ डाटा Ůिवʼ करने के िलए Ůबंधन मŐ डाटा Ůिवʼ िवकʙ पर İƑक करे 
 

 
आकृती-13 : डाटा ᮧिवि᳥ İˌन 

 
Ůाŝप आईडी, जगह कोड, įरपोटŊ ितिथ और पंİƅ िनिदŊʼ करŐ  या दोनो ंउस įरकाडŊ को ŮदिशŊत करने के 
िलए जाओ बटन पर İƑक करŐ ।  
शीषŊ पर संिहता की सामŤी (जगह कोड, įरपोटŊ ितिथ और पंİƅ) को साफ करने के िलए नया İƑक करŐ   
संपादन के िलए दािहने ओर जगह कोड नाम पर İƑक करŐ  इसकी जानकारी बाएं ओर संपादन के िलए । 
अȨतन करने के िलए सहेजŐ बटन पर और िवलोपन के िलए हटाएँ बटन पर İƑक करŐ   
Ůाŝप आईडी आपका लॉग इन Ůाŝप है. 
उपलɩ Ůाŝप डाटा देखने के िलअ जाओ बटन İƑक करŐ । 
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फीʒ्स का िववरण 

Ůाŝप आईडी - केवल पढ़ने के िलए 
जगह कोड  - िकस जगह का डाटा भरा जाना है 
įरपोटŊ तारीख  - िकस िदनांक का डाटा भरा जाना है 
पंİƅ Ţमांक - िकस पंİƅ का डाटा भरा जाना है (यदी हो तो) 
ˑंभ कोड - कोड  
अɊ फीʒ्स -  यह फीʒ्स Ůाŝप के अनुसार िभɄ है 
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2.13. पासवड्Ŋस 

 
पासवडŊ Ůिवʼ करने के िलए Ůबंधन मŐ पासवडŊ िवकʙ पर İƑक करे 
 

 
आकृती-14 : पासवडᭅ 

 
िकसी भी संरचना आईडी या जगह कोड दजŊ करŐ और उस įरकॉडŊ को ̾थानांतįरत करने के िलए 
जाने पर İƑक करŐ । 
शीषŊ पर जगह कोड की सामŤी को साफ करने के िलए नया İƑक करŐ  
शीषŊ मŐ बॉƛ की सामŤी को साफ करने के िलए ˙ʼ İƑक करŐ  
दािहने की ओर िकसी भी नाम पर İƑक करŐ और įरकॉडŊ बाएं ओर ŮदिशŊत िकया जाएगा। 
सहेजŐ पर İƑक करके įरकॉडŊ को अपडेट करŐ और हटाएँ पर İƑक करके įरकॉडŊ हटाएं 
संरचना आईडी अपने लॉिगन Ůाŝप होगा 
 
 फीʒ्स का िववरण: 

Ůाŝप आईडी    - केवल पढ़Ő 
जगह या उपयोगकताŊ आईडी - जगह या उपयोगकताŊ िजसे पासवडŊ देना है 
पासवडŊ    - जगह या उपयोगकताŊ पासवडŊ यहां भरे  
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2.14. शɨकोश 

 
शɨकोश मŐ शɨ Ůिवʼ करने के िलए Ůबंधन मŐ शɨकोश िवकʙ पर İƑक करे 
 

 
आकृती-15 : शɨकोश 

 
कोई भी अंŤेजी शɨ िलखŐ और उस įरकॉडŊ को ̾थानांतįरत करने के िलए जाने पर İƑक करŐ । 
शीषŊ पर बॉƛ की सामŤी को साफ करने के िलए ˙ʼ İƑक करŐ   
शीषŊ पर वडŊ की सामŤी को साफ करने के िलए नया İƑक करŐ   
बाएं ओर िकसी भी शɨ पर İƑक करŐ  और और įरकॉडŊ बाएं ओर ŮदिशŊत िकया जाएगा। 
अȨतन करने के िलए हटाएँ İƑक करŐ  बचाने के िलए और हटाने के िलए İƑक करŐ  
 
फीʒ्स का िववरण 

Word/English  - अंŤेजी शɨ  
UM   - मराठी अथŊ (युिनकोड मŐ) भरे 
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2.15. įरपोटŊ बनाना 
 
įरपोटŊ बनाना के िलए Ůबंधन मŐ įरपोटŊ बनाना िवकʙ पर İƑक करे 

 

 
आकृती-16 : ᳯरपोटᭅ बनाना 

 
ᳰकसी भी ᮧाᱨप आईडी या सीᳯरयल नंबर या ᳯरपोटᭅ ितिथ या पंिᲦ सं या कोड दजᭅ करᱶ और उस ᳯरकॉडᭅ को 
᭭थानांतᳯरत करने के िलए जान ेपर िलक करᱶ। 
शीषᭅ मᱶ बॉस कᳱ सामᮕी को साफ करने के िलए ᭭प᳥ िलक करᱶ 
ᳯरपोटᭅ मᳰुᮤत करने के िलए ᳲᮧट िलक करᱶ 
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3. सामाɊ िनदőश: 
 

3.1. सुरƗा मुȞे 
 

1. उपयोगकताŊ से अपने पासवडŊ का खुलासा अजनिबयो ंसे नही ंिकया जाना चािहए। 
2. उपयोगकताŊ ̾थान छोड़ने से पहले लॉगआउट करना चािहए। 
3. 30 िमनट के बाद यह Ůणाली सũ अपनेआप समाɑ कर देगा ।   

 
3.2. शɨ संŤह 

 
IE  : इंटरनेट एस᭡लोरर - Űाउज़र ŮोŤाम वेब अनुŮयोगो ंदेखने के िलए सƗम 
URL  : यूिनफ़ॉमŊ įरसोसŊ लोकेटर 
 


